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1. Pendahuluan

Sistem Informasi Kinerja Pneyedia (SIKaP) atau Vendor Mangement System (VMS) adalah aplikasi yang memuat data atau
informasi kinerja Pelaku Usaha barang/jasa. Informasi kinerja Pelaku Usaha barang jasa meliputi data atau informasi mengenai
identitas, kualifikasi, serta riwayat kinerja Pelaku Usaha. Informasi ini antara lain mencakup ldentitas, Izin Usaha, Pajak, Akta
Pendirian, Pemilik, Pengurus, Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, Tenaga Administrasi, Peralatan, Pengalaman, Pajak, Kotak Masuk, dan
Preferensi.

Pada prinsipnya informasi kinerja Pelaku Usaha di dalam SlKap sama dengan data Pelaku Usaha pada Aplikasi Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), namun ada beberapa bagian informasi tambahan. Dengan adanya aplikasi SIKaP ini maka
Pelaku Usaha hanya mengisikan data Pelaku Usaha sekali saja. Jika Pelaku Usaha ingin mengikuti tender pada Ipse tertentu, maka
Pelaku Usaha dapat menggunakan fitur Integrasi SIKaP pada masing-masing Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) yang akan
diikuti tendernya.

Percepatan pelaksanaan E-Tendering dilakukan dengan memanfaatkan Informasi Kinerja Pelaku Usaha Barang/lasa. VMS
adalah sebagai data Pelaku Usaha terpusat, agar mengurangi proses prakualifikasi dan mempercepat proses tender. Login Pelaku
Usaha dalam VMS adalah Pelaku Usaha yang sudah melakukan proses aktivasi Agregasi Data Pelaku Usaha (ADP) .

Fungsi SIKaP adalah:

e Memusatkan data Pelaku Usaha seluruh indonesia, untuk mendapatkan Pelaku Usaha yang benar kualified berdasarkan

jenis atau kompetensi usaha yang dimilikinya;

e Memudahkan segala proses penghitungan jumlah Pelaku Usaha;

e Memudakan proses pengolahan data Pelaku Usaha.
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2. Informasi Terkait SIKaP 2.0
2.1. Klasifikasi baru, yaitu KBLI 2017 dan KBKI 2012.

Silakan melakukan penambahan izin usaha atau pengalaman baru menggunakan KBLI 2017 atau KBKI 2012 jika dirasa
perlu. Dalam enam bulan kedepan (November 2020 s.d. Mei 2021) adalah masa sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi
baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender cepat
menggunakan klasifikasi baru terseebut setelah bulan Mei 2021.

Jika Anda ingin melakukan perubahan klasifikasi lama menjadi klasifikasi baru terhadap data yang sudah diverifikasi,
maka perlu diingat bahwa hal tersebut dapat mempengaruhi status terverifikasi Anda. Kami sarankan untuk melakukan
penambahan data baru saja, jika data baru sudah terverifikasi silakan melakukan penghapusan data lama tersebut.

2.2, Publikasi Data Pelaku Usaha

Saat ini Anda dapat mempublikasikan data Anda/perusahaan Anda untuk memudahkan pihak pencari pekerjaan
menemukan Anda. Pencari pekerjaan bisa dari pihak pemerintah serta juga swasta. Bagaimana caranya?

Silakan melakukan persetujuan publikasi data Anda pada menu ldentitas Pelaku Usaha (Bagian paling bawah). Jika

Anda sudah menyetujuinya, maka data Anda akan kami proses dalam 1x24 jam untuk dapat dipublikasikan pada halaman
publik Aplikasi SIKaP.

Bagaimana jika Anda tidak mau mempublikasikan data Anda? tenang saja, Anda tidak perlu melakukan persetujuan

tersebut. Tapi apakah Anda mau melewatkan potensi mendapatkan pekerjaan tersebut?
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2.3. Validasi NPWP dan Validasi KSWP
SIKaP sudah melakukan integrasi real time dengan Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan terkait validasi
Nomor Wajib Pajak (NPWP) dan Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP).
2.4. Jenis Kepemilikan OAP
Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk
Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Nomor 14
Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua, Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang
selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki orang asli Papua dan
berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat.
Silakan melakukan penambahan atau melakukan perubahan data pada halaman Manajerial - Pemilik.
2.5. Tambahkan Tenaga Terampil dan Tenaga Administrasi Anda

Sekarang Anda dapat menambahkan tenaga terampil dan tenaga administrasi pada halaman SDM perusahaan Anda.
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3. Halaman Beranda SIKaP
Pada halaman beranda terdapat pencarian pelaku usaha, tentang SIKaP, data pelaku usaha SIKaP, kontak, dan sumber referensi
3.1. Beranda

Pada bagian atas halaman terdapat menu pilihan bahasa yang dapat dipilih oleh pengguna sebagai bahasa website.

Pengguna dapat melakukan pencarian pelaku usaha pada kolom pencarian.

Selamat Datang di SIKap
Sistern Inlormasi Kinerjs Pormypec Pi“h Bahasa

2.1.1 Pencarian Pelaku

Usaha

Tentang Kami

Gambar 1. Halaman Beranda SIKaP (1)
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Pada beranda Pengguna dapat melihat informasi ‘Mengapa Harus Menggunakan SIKaP’ dan ‘Data Pelaku Usaha SIKaP’

Morgapa Harus Mongganaban SR

Data Polaku Usaha SiKaP

Gambar 2. Halaman Beranda SIKaP (2)
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Pada Beranda juga ditampilkan ‘Cara Menggunakan SIKaP’ untuk Pengunjung, Pelaku Usaha, PPK, Pokja Pemilihan, PP, dan

lainnya. Klik button ‘Selengkapnya’ untuk melihat detail ‘Cara Menggunakan SIKaP’.

J sixap . -

Cara Menggunakan SiKaP

Selengkapnya p'

e e e T e R

Gambar 3. Halaman Beranda SIKaP (3)
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3.1.1. Pencarian Pelaku Usaha

Untuk melakukan pencarian pelaku usaha, input nama/NPWP Pelaku Usaha kemudian klik button ‘Cari Pelaku Usaha’

Selamat Datang di SIKaP

Sitern Inlormasi Kiner)s Porpedia

2.Klik ‘Cari Pelaku Usaha’

1./Input Nama/NPWP

Pelaku Usaha

Tentang Kami

Gambar 4. Halaman Beranda SIKaP (1)
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Kemudian akan muncul hasil pencarian Pelaku Usaha, klik button ‘Cari Pelaku Usaha’ untuk mengubah data pencarian atau klik

button ‘Lihat Profil Pelaku Usaha’ untuk melihat profil pelaku usaha.

QCari Pelaku Usaha

m Cari Pelaku Usaha

Gambar 5. Halaman Hasil Pencarian Pelaku Usaha (1)
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Gambar 6. Halaman Hasil Pencarian Pelaku Usaha (2)
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3.2. Kontak
Halaman kontak menampilkan kontak Lembaga kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP) diantaranya alamat,

alamat pada Maps, nomor telepon, dan email.

Berarce  » Morvak Marm

R IT Deparemeen LKPP

L etepe Ve (et Pty b e ey
T el L S i o
Lot 110 denams Satner, DN Dubrtn | J003

w AP e

ittt dnotesins. it

Gambar 7. Halaman Kontak
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3.3. Sumber Referensi

Klik pada nama referensi untuk melihat detail informasi referensi.

S sikap o

Klik pada sumber

referensi

Ternang Kami

A an 190G T LD RS TWT B ST 5a0G SPrEa0 B Yenpelse
Sale v rer e Jala vast ik Palihy Vet Lot iwdy @ hner o Peeamda
Ay lmra

Gambar 8. Sumber Referensi
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4. Akses ke dalam SIKaP
Dari halaman awal SIKaP, klik button “Masuk” di pojok kanan atas untuk masuk ke dalam sistem. Input Pengguna ID kemudian

klik button ‘Masuk’.

Gambar 9. Halaman Login (1)



vy

LKPP

e L
Pargeten o wy/ Jave Parer viah

Kemudian input password, input kode keamanan, kemudian klik button ‘Masuk’.

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Gambar 10. Halaman Login (2)
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5. Penjelasaan Fungsi dan Fitur

Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Pelaku Usaha. Klik masing-masing menu
tersebut untuk melakukan pengisian data Pelaku Usaha. Isian data pada halaman ini sama dengan isian pada form SPSE.

5.1. Identitas Pelaku Usaha

Pada menu ini menampilkan data identitas Pelaku Usaha. Pada Halaman ini menampilkan informasi identitas pelaku usaha

Status NPWP dan

KSWP

Gambar 11. Halaman Identitas Pelaku Usaha (1)
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Selain dapat melihat identitas Pelaku Usaha, Pengguna juga dapat melihat informasi riwayat daftar hitam dan informasi

narahubung. Klik ubah untuk mengubah identitas Pelaku Usaha.

- e 4.1.1 Ubah Identitas

Pelaku Usaha

~ e - — e

- —tire e —tter ——

Gambar 12. Halaman Identitas Pelaku Usaha (2)
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Porwtujuan Publicaw Data

(v Klik ‘Setuju’ jika setuju

data dipublikasikan pada
halaman publik SIKaP

Gambar 13. Halaman Identitas Pelaku Usaha (3)
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Persetujuan Publikasi Data
Akan tampil pop-up untuk konfirmasi ulang persetujuan publikasi data pada halaman public SIKaP, ceklis tanda persetujuan

lalu klik button ‘Simpan’ jika Anda menyetujui.

Uriuk Peesetujuan Publikasl Pelaku Usaha Anda harus mesbaca dan
maryetiys Paklia integritas di baweh ine

S yetupat urtk wubiaskon dats saya pada Malaman pusih
Apikas S™aP sehingga dapat diakses pubik sebagar Deriout

1. idemmas (Nama, NPWP, Alamat, Kab/ota, Provinal, Bentuk Usaha,
Jenis  Kepemilhan, Website, Jenis Pekoraan, Emal Telepon,
Kusiifhasl, Klasifiasi Dideng Ussha,  Statca  Perusshaan
(Pusat/Cabang), Deskepel  Singkal, Satus  Terverfikas,  dan
Narahubong)

Z Jumiah Menang Tender (Contod 13 Tender)

3. Jumiah Néws kontrak {Contoh: 2 Trlbun)

4, Jumish SOM (Comtoh 10 Orang)

S 100 Usahs (Jenis trin Usaha, Mass Berfahy, Kualiikas| Klasfikas
Bidang Usaha, Tanggsl Perubahan Terakhie, Status Terverfikasl dan
hmmmm)

6. P %, Kategor! Pevenaan, Nial ¥ Durasi
wmmmmmwmm
MMWWWTWN’MVM
Sratus Terverifias), dan | P Jaan)

[ Saya meanyetugs ketentusn & atas

Tombol Setuju akan aktif ketika

B Pengguna ceklis pada

Ceklist pada kotak yang

disediakan
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Gambar 14. Halaman Persetujuan Publikasi Data
5.1.1. Ubah Identitas Pelaku Usaha

Klik button s untuk mengubah data identitas Pelaku Usaha.

Perhatikan informasi ini

sebelum mengubah data

e e

Gambar 15. Halaman Ubah Identitas Pelaku Usaha (1)
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Klik kolom untuk merubah

data Narahubung

Lakukan Perubahan Data

Klik untuk

menghapus kolom

* -

Klik untuk menambah

Lakukan Perubahan Data data Narahubung

Gambar 16

Klik Simpan untuk
. Halaman Ubah Identitas Pelaku Usaha (2) -

menyimpan perubahan
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5.2. Izin Usaha
Pada menu izin usaha, Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export semua data, melihat detail izin usaha,

mengubah atau menghapus daftar izin usaha.

Gambar 17. Halaman Izin Usaha
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5.2.1. Tambabh Izin Usaha

Untuk menambah izin usaha klik button m pada daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman tambah izin usaha,

input data izin usaha lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Pilih Jenis Izin Usaha
e - = Input Nomor Surat
N

] ﬁ
U N EER B ' Pilih Kualifikasi
g ¢ |
0=
=3

Klik untuk tambah Klasifikasi

Bidang Usaha (optional)

Gambar 18. Halaman Tambah Izin Usaha (1)
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Akan tampil detail seperti ini jika Pengguna klik ‘Tambah’ pada Klasifikasi Bidang Usaha.

rer a: .. e Klik jika ingin menghapus kolom
Pilih tipe dan deskripsi klasifikasi bidang usaha

klasifikasi bidang usaha

Lauteay Baang usana
LR

SBU Konatruksi . AR FPerencanaan Aranestur

Klik untuk menyimpan

| & XEMBAU |

izin usaha

Gambar 19. Halaman Tambah Izin Usaha (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah izin usaha,

e Jenis lIzin Usaha, adalah jenis izin usaha yang dimiliki perusahaan;

e Nomor Surat, adalah nomor surat dari izin usaha;

e Berlaku Sampai, adalah tanggal selesai masa berlaku izin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;

e Kualifikasi, adalah jenis kualifikasi perusahaan. pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;
e Instansi Pemberi, adalah nama instansi yang mengeluarkan izin usaha;

¢ Kilasifikasi Bidang Usaha, adalah golongan bidang izin usaha. Klik dropdown dan pilih salah satu klasifikasi.
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Catatan lzin Usaha:

Pengisian kode izin usaha disesuaikan dengan SBU Permen PU No.8 Th. 2012 (Konstruksi) dan KBLI 2009 (Non-
Konstruksi). Untuk izin usaha yang masih mencantumkan kode klasifikasi badan usaha berdasarkan KBLI 2005, pada saat
pengisian kode badan usaha di SIKaP menyesuaikan dengan KBLI 2009 atau KBLI 2017.

Contoh:

Tabel 1. Contoh Pengisian Kode Izin Usaha
KBLI 2005 KBLI 2009 Judul Kelompok 2009

Perdagangan Eceran Semen,
52344 G 47524
Kapur, Pasir dan Batu
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Izin Usaha

Yakin data ind akan disimpan?

- O 5
¢ ' ®
u..-’ By |
o == -SIEZN

Gambar 20. Halaman Konfirmasi Simpan Izin Usaha
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

“ﬂ“p [ —————— [ m & v |

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 21. Halaman Notifikasi Simpan Izin Usaha
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5.2.2. Export dan Export All

o ) # EXPORT ) W EXPORT ALL
Untuk melakukan export data izin usaha klik button atau klik untuk export semua data.

e — = - [o=n

Gambar 22. Halaman Daftar Izin Usaha
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Halaman ini menampilkan hasil export data izin usaha
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i o0 Ussha Pasdegergen I3 DM Jens o Kedd FoaBurdwg e Wi 200 Teswsetbsn
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Gambar 23. Halaman Export Izin Usaha
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5.2.3. Carilzin Usaha

Urutkan -
Untuk melakukan cari izin usaha input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button untuk

mengurutkan data.

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Gambar 24. Halaman Daftar Izin Usaha
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5.2.4. Lihat Detail Izin Usaha

Klik pada nama izin usaha untuk melihat detail lelang,

Klik pada nama

untuk lihat detail

Gambar 25. Halaman Daftar Izin Usaha



* Snegoteen Sowrg ose Porseritsn Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Halaman ini menampilkan detail izin usaha, selain itu Pengguna dapat mengubah data izin usaha. klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data izin usaha

Klik untuk

mengubah data

Izin Usaha

Gambar 26. Halaman Detail 1zin Usaha
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5.2.5. Ubah Izin Usaha

Klik button EE20 untuk mengubah izin usaha. Namun mengubah data yang terdapat tanda (e eawe) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

Izin Usaha

Gambar 27. Halaman Izin Usaha
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Akan tampil Halaman Ubah Izin Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

unUsaha » Ubah

© informasi

1 Data Peisky Usaha yang sudab terverfkasi dape: dubah secers mardr, tetap: porb
ds

maeka stace terverfikas pads trin Usaha wrsebut shan tercabur

2 Bagy Pelabuy Useha yang memili: K8LU 2017 slskan menambabian lzis Usaba beru. jha melakuban pengubeban KBLU peda w2 unsha yang tervecithans

e B UDnifa areat Jasa Surveyor Kadawer Berlaensi | - NI e 4
B WG Tanges @ Seurrur Mdup X aE T o Ub
ah data yang
.
rares Feenoen nash A g dlperIUkan
e Bl Usale
e
2L 2009 . G405 1 PERDAGANGAN EESAR KOMPUTER PERLENGKAPAN KONSUTER DAN PIRANT -

| & XisuaL

Klik untuk menyimpan

Gambar 28. Halaman Ubah Izin Usaha

perubahan
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5.2.6. Hapus lzin Usaha

Untuk menghapus izin usaha, beri tanda ceklis pada nama izin usaha lalu klik buttom. Data yang terdapat tanda

,: v TERVEMPAN \

“ tidak dapat dihapus.

“’.w MOV A S - ‘I,.:M_m :vu‘b -7:
| — —
-
-t — "

Klik untuk menghapus

izin usaha

-, 1 .
e IR omy

Gambar 29. Halaman Hapus Izin Usaha
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untuk menghapus lebih dari satu izin usaha, ceklis pada beberapa nama izin usaha lalu klik button .

PN m;‘ua\.l

2 " -~
4

Ceklis izin usaha .

ang ingin dihapus R—u P o

VRIS - e . RS
%

i ==
. .. Y ¢

Ceklis izin usaha

ang ingin dihapus : vyl Ipwoca

YARE MEITERER B i ST
. "G

. s .
Ceklis izin usaha

yang ingin dihapus . . ) | o 11 ]

Gambar 30. Halaman Hapus Beberapa Izin Usaha
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Izin Usaha

Yakin data ni akan dihapus?

Gambar 31. Halaman Konfirmasi Hapus Izin Usaha
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5.3. Manajerial
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini yaitu tab Pemilik dan tab
Pengurus
5.3.1. Pemilik
Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export semua data,

melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

PRp——

Gambar 32. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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5.3.1.1. Tambah Pemilik

Untuk menambah pemilik klik button m pada daftar pemilik. Kemudian tampil halaman tambah manajerial

pemilik, input data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

Dot Mo 3 Tambah Manajerial Pesslih

Input data

pemilik

Klik untuk

menyimpan

Gambar 33. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik
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Catatan Jenis Kepemilikan (Individu WNI)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNI’ pada Jenis Kepemilikan

Daftar Manajerial > Tambah Manajerial Pemilik

© Informasi

1. Jka tecdapat parbedasn deta yang bersumber darn LPIK alabkan input kembel data yeng sedeh sesusi pada Sl

2 Betdeserhan Persturen Presdes Nomer 17 Tahun 2019 Tentasg Pergedean Ba Jasa Pover vwiah utuk Percepeten Peavbanguies Kesepainersan
D1t Mrowne Papas dan Papus larat dan Peasturan Gubernur papes Nomror 14 Tebun 2019 Temang Pengadeasn Barang/Jaas Pemermiah & Provinel
Papua. Pelabs Usaha Orang Asl Peapus (OAF) yang sefarputimye dsebut Pelabu Useha Pagp delah calon Perrpede Bateng/ Jess yang
mecupakan/dmiic crang ash Papua das berdomusdi/beckedudukan & Meovinel Papua stau Provinsl Papua Bacst

SMums saram Fette Lenle
Jeres Kaperriiun "Iy WN . CwaT)ategaraan ndanesia
Input data
pemilik
N Nomor Paspor NPWS
oo
Lama
Syowend - S0upEmenX e
Klik untuk
€ Kembali

menyimpan

Gambar 34. Form Jenis Kepemilikan Individu WNI
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Individu WNI,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

o Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Individu WNI’

e NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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Catatan untuk Orang Asli Papua (OAP)

Akan tampil Popup jika Pengguna melakukan ceklis L) S s e 990k button “Yakin® untuk konfirmasi bahwa

Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

INFORMASH

Apakan Anda yaun untuk memiln [enis kepemiiian OAP sesuai
dengan peraturan yang Berdaky? Jiks Selum yakin sdakan pih tombol
‘Batal” stau beca persturan yang mengatur AP tedebih dahulu pads
Sokumen di bawas

1. Peraturan Presiden Nomor 17 Tabun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jass Pamerimah untuk Peccepatan
Pembangunan Kesejahteraan DI Provinei Papua dan Papua
Barat

2. Peraturan Gubernwr papua Nomor 14 Tahun 2019 Tertang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerimah d Provinsi Papua

Gambar 35. Pop Up Konfirmasi Orang Asli Papua
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Catatan Jenis Kepemilikan (Individu WNA)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNA’ pada Jenis Kepemilikan

Daftar Manajerial > Tambah Manajerial Pemilik

) Informasi

1. Ja terdapat perbedasn duta yeng bersumber dert LUK sdahban inputt kermbal dats yerg sodeh sesusi pede SIKaF

2 Berdeseackan Peratiran Pressden Nomaor 17 Tebun 2019 Temang Pergedasn Barang/ Jase Pemenrash umuk Percepatan Pembangunan Kesejahtersan
01 Provies Pepua dan Papus Barst den Peratusan Gubermur papus Nomor 14 Tebun 2010 Tertang Pergadasn Sarang/ Jase Pemanrtsh di Proviess
Papua. Pelaky Usaha Orang Asli Papue (OAP) yerg selenjutrrps deebur Pelaku Useha Paguas sdalah calon Penyeda Barang' Jasa yang
merupakan,dmiic orang ash Papus dan berdormal/berkedadukan & Provinel Papua atau 1ownsl Papus Barmt

¢ Kembel J

NaTa Satam S Porre~ Lertar
Jern Kaperminon [ NSy WNA -] L S ]
No. Pupor NPWe
peon
Aurrue
PYowsd - S\ X ond

Gambar 36. Form Jenis Kepemilikan Individu WNA

Input data

pemilik

Klik untuk

menyimpan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Individu WNA,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar
¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha

e No. Paspor, adalah nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Catatan Jenis Kepemilikan (Perusahaan Nasional)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Perusahaan Nasional’ pada Jenis Kepemilikan

Daftar Manajerial

O Informasi

Ot Proviral Papus dan Papus Darss dan M

> Tambah Manajerial Pemilik

1. Xka terdapet perbecasn duta yang bersurber den LPUK slahkan nput keembeli deta yang sudsh sesas pads Saf
2 Berdaserkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tabun XX

merupaba/dmidu orang asl Pepus dan berdomad /berkedudaan di Provieas Papus stsu Provime Pegus Berst

Pagua. Pelaky Usaha Ovang Asli Papue (OAF) yeng selanpinpa deebus Pelabu Usaha Papus adelah celon Peryeda Basang/ Jasas yang

Ternang Pengadean Barang/Jasa Pemerntah untuk Percepatan Pembangsnen Kesepalnersan
taran Oubernur pepus Nomor 14 Tashun 2019 Testang Pengadaan Dacang/Jasae Femerirtsh & Provinal

hara

2 Keporraihaes

N Normor Panpor

Amas

nare
[ Perssahan Nawora '] Kewarpaegatae mdoresis
Orang Axh Fagus (DAF
WP
Ao |

Kabupawn, Yo

Pense

& Nembah |

Gambar 37. Form Jenis Kepemilikan Perusahaan Nasional

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Input data

pemilik

Klik untuk

menyimpan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Perusahaan Nasional,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

o Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Perusahaan Nasional’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha, NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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Catatan Jenis Kepemilikan (Perusahaan Asing)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Perusahaan Asing pada Jenis Kepemilikan

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

O informasi

Daftar Mangjenal > Tambah Manajerial Pemilik

Fa rerdapat perbedasn data yang bersumber dan LPAC silatban inget kambel dana yarg sudeh sesusi pada SIaP

Di Provirs: Pagua dan Papua Raran d anuran Gubermas pagus Nomer 14 Tabue 2070 Tentang Pergadaan Rarang/Jase Pemerintah d Prov

s adaleh calon Perrpedia Barang/ Jass yerng

el

2 Berdasarhan Pecatiran Prasiden Nomar 17 Tabun 2010 Tertang Pergadasn Raarg/ Jasa Pementah umtk Percepetan Pembanguren Keaspahtaraan

LA

Sefum

Jerty Kegmeainan l Peusahaan Asng

-I Kownywe) s

Dorrmesl Negara

N Norror Pagor

Tyivaey

ANEw OF ICRporINen

K ptagperm ey

e |

Gambar 38. Form Jenis Kepemilikan Perusahaan Asing

Input data

pemilik

Klik untuk

menyimpan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Perusahaan Asing,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan pelaku usaha

e Domisili Negara, adalah nama Negara domisili pelaku usaha

e Article Of Incoporation, akta pendirian

e NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha, NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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Catatan Jenis Kepemilikan (Pemerintah)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Pemerintah’ pada Jenis Kepemilikan

Daftar Manajerial > Tambah Manajerial Pemilik

) Informasi

1. Nha verdapat perbedesn deta yang bersumber dasi LPIC sdahben nput bermbeli deta yang sudeh sesusi pade SIKP

2 Berdosarken Pecataran Presden Nomer 17 Tahun 2010 Termang Pergadasn Barang/ Jess Femenmah urtuk Fercepetan Perbanganen Keseyabtersan
01 Provirei Pagua dan Pagus Baret dan Peraturen Subermu gapus Nomor 14 Tahun 2019 Temang Pergedean Barang/Jese Pemeraiah & Provinei
Pagua, Pelaks Ussha Orang Ash Pepus (0AF) yang selanputrrys daebut Meleky Usaha Papua adalsh calon Penyeda Barang/ Jass yang

marupaban dmiic oceng sl Papua den berdomiadbedkeduduban di Provira Papus atay Provns Papuas Barm

N T Fersen Lamat
Jerhy Keperreiaas [ Pemaernregh '] Keowarpanegatam Indonesd
N NOTOr Paspor NI
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& Kambah

Gambar 39. Form Jenis Kepemilikan Pemerintah

Input data

pemilik

Klik untuk

menyimpan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Pemerintah,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

o Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan pelaku usaha. Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Pemerintah’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha. NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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Catatan Jenis Kepemilikan (Publik)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Publik’ pada Jenis Kepemilikan

Daftar Manaerial > Tambah Manajerial Pemilik

) informasi

1. Ska serdapet perbedasn dats yorg bersumber dar LR sdabban input bermbali data yang sudsh sesvs pade SKeP

2 Berdaseckan Pergturan Pramden Nomor 17 Tabun 2019 Tertang Pengadesn Barang/ Jaas Permenntah artuk Percepatan Pembangunan Kesejabterasn
Os Provinai Papua dan Papua Bast den Perwtwran Gubermwr pepus Nomaor 1 & Tahun 2018 Tentang Pengadean Barang/ Jasa Permerircah di Provies
Pegus, Pelaky Ussha Orang Asli Papua (OAF) yerng selangitrys daebut Pelahy Usaha Papus adelsh calon Penyedia Barang/ Jasa yang
merupakan/dimitki omeng ssl Pagua dan berdomial terdkedudadan di Prov Papus stay Provwns Pepus Barmt

N Sane™ Ferse~ Leriar
Jeon Keperraiaan I R .] K ewarganegataw
Orarg A Pagy F
N ormor Panpor Ny
ANl
ALWTan
P . Kabupamny Yo

| & Nervdad

Gambar 40. Form Jenis Kepemilikan Publik

Input data

pemilik

Klik untuk

menyimpan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Publik,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda
Kewarganegaraan Indonesia

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha, NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Manajerial Pemilik

Yakin data »i akan disimpan®

- 0 o

e § 2

o == -SIEEN

Gambar 41. Halaman Konfirmasi Simpan Manajerial Pemilik
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

o sixap

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 42. Halaman Notifikasi Simpan Pemilik
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5.3.1.2. Export dan Export All

o " EXPORT ) W EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pemilik klik button atau klik untuk export semua data.

TR owis, Sommoien s e - -

b WL 0Py o ﬂ

Gambar 43. Halaman Daftar Pemilik
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Halaman ini menampilkan hasil export data pemilik
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Gambar 44. Halaman Export Pemilik
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5.3.1.3. Cari Pemilik

Untuk melakukan cari pemilik input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button untuk

mengurutkan data.

—ceen m - cx mn i

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Gambar 45. Halaman Daftar Pemilik
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5.3.1.4. Lihat Detail Pemilik

Klik pada nama pemilik untuk melihat detail pemilik,

“ﬂup [ ————— e m & v |

(L ELENEIYE]

untuk lihat detail

Gambar 46. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Halaman ini menampilkan detail pemilik, selain itu Pengguna dapat mengubah data pemilik. klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data pemilik

s “ ki ;

Klik untuk
mengubah data

Pemilik

Gambar 47. Halaman Detail Pemilik
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5.3.1.5. Ubah Pemilik

Klik button "4 untuk ubah data pemilik. Namun mengubah data yang terdapat tanda (e veaws) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

“ﬂnp [ ———— [~ m & v |

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

Gambar 48. Halaman Daftar Pemilik Pemilik
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Akan tampil halaman ubah pemilik, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Daftar Manajerial > Ubah Manajerial Pemilik

© Inforrmasi

1. Dwta Pelabu Usaba yang sudah terverifiuas depet dnbeh secers mandri tetep: pe on data wangak Dathan verithe

sarhan Persturan Presiden Nommor 17 Tahun 2019 Temang Pergedass Barang/ Jesa Pomerntsh urtuk Percepatan Perlarguran Keseyabtersan
vl Papua dan Papue Baret den Peraturan Gubermur pague Nommar 14 Tahun 2019 Termang Pergadesn Barang/ Jass Pemerntah di Provinel
Usaha Orang Aali Ps (0AY) yang selanytrys daebet Pelaku Usahs PFapus sdalsh calon Penyeda larang/Jase yang

merupsban/deriid: orang ash Papue den berdomni /Sededuduan & Provrs Papus #2au Provnsi Papos Sarst

Narre -m S 030 Ferres

MO KORTERRGN Ferssshaan Nasona v PN PINNGIIT Indonesia

Dtarg Ask Papes (04AF

NRUMomer Papor 000 e seasas a1934 NPwWE TR IR RIIPIT
EMTHNIL or . & 323 484488842
Alrnae WS
Provies a = Katupeten¥cts = -
E s Bt - BA 0P (Xora
¢ Nermbak

Gambar 49. Halaman Ubah Pemilik

Ubah data yang

diperlukan

Klik untuk menyimpan

perubahan
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5.3.1.6. Hapus Pemilik

Untuk menghapus pemilik, beri tanda ceklispada pemilik lalu klik button. Data yang terdapat tanda

[ v tevemrxas )

A d * tidak dapat dihapus.

L siap oo

Ceklis pemilik Klik untuk menghapus

yang ingin dihapus Gambar 50. Halaman Hapus Pemilik pemilik
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untuk menghapus lebih dari satu pemilik, ceklis pada beberapa nama pemilik lalu klik button .

Ceklis pemilik

“'“ . S——— [ m & -
R
s ias
“ " = e —
e s a4 . ’
' - - LT
oaad
- .
E . Ty ”~ L
'

- o coss - vee @ -

yang ingin dihapus Kon X - . s

Cekdis pemilik | o o
yang ingin dihapus

. By & oo

i it B

[ & o e | Pilih Hapus yang dipilih

Gambar 51. Halaman Hapus Beberapa Pemilik
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Hapus Manajerial

Apakah anda yakin umuk menghapus data ni ?

mm

Gambar 52. Halaman Konfirmasi Hapus Pemilik
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5.3.2. Pengurus
Klik tab Pengurus untuk mengelola data pengurus. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, mengubah, atau menghapus pengurus.

Gambar 53. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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5.3.2.1. Tambah Pengurus

Untuk menambah pengurus klik button m pada daftar pengurus. Kemudian tampil halaman tambah

manajerial pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepengurusan’ yang dipilih.

Input data

pengurus

Klik untuk

menyimpan

Gambar 54. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus
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Catatan Jenis Kepengurusan (Individu WNI)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNI’ pada Jenis Kepengurusan

Daftar Manajerial > Tambah Manajerial Pengurus

© Informas!

1| Jika terdapat perbedsan data yang bersumber dan LUK sdahtan npat kambaed deta yang sudah sesua padla S¥al

2 Berdasarkan Persturan Presiden Nomor 17 Tehue 2019 Terzang Pengadean Barang/ Jesa Pemer nta® untuk Percepatan Pembangunan Kesesa meraan
Di Provinsd Pagua dan Pagua Barat dan Permmuran Gebemur pegua Nomor 14 Tahue 2019 Testang Pengadaan Banng/ Jass Pemenmah & Provinsi
Papua, Pelaky Usaha Orung Asli Papus (DAP) yeng selanjptps Sasbut Peleics Usahs Papus sdeleh caion Pesyedia Batsng/Jess yang
marupekan/Smiiki orang sk Pepus dan berdomail/Seckadudsian & Provies Pagus stau Provine Pepus Derst

3 Gurakan faur Can Permédk jia permdik sudah Anda tambahian pada Halaman Managenal pka pengurus bukan termasuk pade Managenal Pemdik,
tambahian manuad pada halaman ine

Input data

pengurus

L

L e el
ERTE,

Cypwint)

Gambar 55. Form Jenis Kepengurusan Individu WNI (1)
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Input data

pengurus

Klik untuk

alamat
v wwed L S e Y
e Mg
Ik
Moy abue Sojah ® e PRy Sampe [ han Ta
;‘ Sas =l seyz M3k Sekena & abeias Jar perusstaan & o A
¢ Kambak

menyimpan

Gambar 56. Form Jenis Kepengurusan Individu WNI (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus-Individu WNI,

Carl Pamilik
Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan, klik button - untuk mencari pada daftar pemilik.

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda

adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

kepengurusan ‘Individu WNI’

Nomor KTP, adalah nomor induk kepegawaian pengurus perusahaaan

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional
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No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Kabupaten/Kota
bersifat opsional

Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan
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Catatan Jenis Kepengurusan (Individu WNA)
Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNA’ pada Jenis Kepengurusan

Daftar Manajerial > Tambah Manajerial Pengurus

O Informast
1. Jics teeiapat perbedaan deta yang bersumber dan LPJIK sdabican input kembali dets yang scdsh sesusi pads SHaP
Berdasarkan Peraturan Pressden Nomor 17 Tatun 2019 Tentang Pengadean Baseng/Jase Pemerntah untuk Percepatan Pembangunan Kesegaeroan
D: Proviess Papua dan Papua Barna dan Peratunn Gubemer papua Nomer 14 Tahue 2019 Temang Pergadaan Samang/ asa Pemenmah & Provinst
w9 (OAF) yorg sefarpteys disetut Pelaby Usahs Papus adaleh calon Perrpedis Bareng/ Jase yang

Papus, Pelaky Usaha Orang Asli P
merupaikan/'dmilic orang ask Papuas den becdomsiyberkedudutan o Provises Pagus atau Provins Papea Barst
Gunalan frur Can Permibh jha pemilh sudah Anda tambdahian peda Halaman Manajenial jha pesgurus buian 1enmasul padas Manajerial Pemdik,

tambahian mancel peds hwlamas

Input data

pengurus

No. BP)S Kemhatan No. DO S semenagabkerisen
Cpeony Oy )

Gambar 57. Form Jenis Kepengurusan Individu WNA (1)
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Alemn
Provirs aber memS o Input data
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pengurus
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Moo atat Sah Masudben Tangas o Moy it S 5 e
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Klik untuk
& Xembaa .
menyimpan

Gambar 58. Form Jenis Kepengurusan Individu WNA (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus-Individu WNA,

Carl Pamilik
Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan, klik button - untuk mencari pada daftar pemilik.

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

kepengurusan ‘Individu WNI’
No. Paspor, adalah nomor passport pengurus perusahaaan
NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
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opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Kabupaten/Kota
bersifat opsional

Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

Status, adalah status kepegawaian pengurus perusahaan
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Manajerial Pengurus

Yakan data o akae disimpan?

~ ) S
¢ F
) s |
= [

Gambar 59. Halaman Konfirmasi Simpan Manajerial Pengurus
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 60. Halaman Notifikasi Simpan Pengurus
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5.3.2.2. Export dan Export All

) " EXPORT ) W EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengurus klik button atau klik untuk export semua data.

a” Ohe  hentn St - -t n..-...w

e a— - — .

Gambar 61. Halaman Daftar Pengurus
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengurus
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Gambar 62. Halaman Export Pengurus
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5.3.2.3. Cari Pengurus

Untuk melakukan cari pengurus input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button untuk

mengurutkan data.

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Gambar 63. Halaman Daftar Pengurus
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5.3.2.4. Lihat Detail Pengurus

Klik pada nama pengurus untuk melihat detail pengurus

Klik pada nama

untuk lihat detail

Gambar 64. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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Halaman ini menampilkan detail pengurus, selain itu Pengguna dapat mengubah data pengurus. klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data pengurus

Klik untuk

mengubah data

Pengurus

Gambar 65. Halaman Detail Pengurus
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5.3.2.5. Ubah Pengurus

TR I AN

Klik button L= untuk ubah data pengurus. Namun mengubah data yang terdapat tanda (2 neee) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

n“ - Lemadi

Klik ‘Ubah’ untuk
mengubah data

Pengurus

Gambar 66. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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Akan tampil halaman ubah pengurus, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Daftar Manajenal > Ubah Manajerial Pengurus

© nformast

Data Polaku Usaha yang sudan tervenfikasi depat Giubah SeCern mandin, tetags Do 0" a" Jara mengak Dahan venficas e
Goabat

2 Berdanarkan Pecaturan Preaden Nomaoe 17 Tahun 2019 Tentang Pengadsan Barang/Jess Pemerntah untuk Percepetan Pembdangunan Keseja tecsan
D Provinsl Papea dan Papua Barat dan Persturan Gubemur papua Nomor 14 Tehue 2019 Tercang Pengadaan Banang/Jasa Pemenstah d Provine
Papus, Pelaku Usada Orang Ask Papus (DAF) yang selanpitnys Ssebut Pelaku Usahs Pagus adeled calon Perpedia Barsng/ Juse yerg
merupekan/dimdiki crang sall Papes dean berdomisil/ Beckadudskan di Provins Pagus stau Provinsi Papes Bacst
Gunakan fitur Can Permdik pica permdit sudeh Anda tambahias pada Halaman Manajenal pha pergurue bukan termansuk pada Manajenal Permili
wrdatian manual pada haiaman in

i R ml

200 Kopongunsan ndoady VNA . e 200 cennny Algena
o Sovpen 13345678001 234 — 43 538,541 5508 588
Ubah data yang
D T Ko haran P L e 0
pridatees R P Py ——) wabess dlper|Ukan

Gambar 67. Halaman Ubah Pengurus (1)
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Ao awins
e DKI Jakara . ":_n"";,"“‘“ Jakarta Urara (¥ata)
b — Ubah data yang
Moraber Segab 08103030 - it o Wash Memabot diperlukan
GART A seps et P Decena © abaTet das perosatans o satin Aknt

+ Kemtab

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 68. Halaman Ubah Pengurus (2)
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5.3.2.6. Hapus Pengurus

Untuk menghapus pengurus, beri tanda ceklis pada pengurus lalu klik button. Data yang terdapat tanda

IL %, tidak dapat dihapus.

Ceklis pengurus

yang ingin dihapus

Klik untuk menghapus

pengurus

Gambar 69. Halaman Hapus Pengurus
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untuk menghapus lebih dari satu pengurus, ceklis pada beberapa nama pengurus lalu klik button

8 Hapus yang Dipilih

Ceklis pengurus

yang ingin dihapus

Ceklis pengurus

yang ingin dihapus

[0 ] Pilih Hapus yang dipilih

Gambar 70. Halaman Hapus Beberapa Pengurus
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Hapus Manajerial

Apakah anda yakin umuk menghapus data ni ?

mm

Gambar 71. Halaman Konfirmasi Hapus Pengurus
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5.4. Akta

Menu ini digunakan untuk mengelola data akta perusahaan dari Pelaku Usaha yang terdiri dari akta pendirian dan akta

perubahan. Data pemilik perusahaan dan data pengurus perusahaan dapat ditambahkan di Halaman Akta Perusahaan.

5.4.1. Akta Pendirian

Untuk mengubah data akta pendirian klik Myang ada di tab Akta Pendirian. Pada tab Akta pendirian juga dapat

menambah, mencari, export, export all, mengubah, dan menghapus data pemilik dan data pengurus perusahaan.

Tab Akta Pendirian
- 4.4.1.1 Ubah

Gambar 72. Halaman Akta — tab Akta Pendirian (1)
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Gambar 73. Halaman Akta — tab Akta Pendirian (2)
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5.4.1.1. Ubah Akta Pendirian

Klik button untuk ubah data akta pendirian. Namun mengubah data yang terdapat tanda ) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

Tab Akta Pendirian

Klik ‘Ubah’ untuk
mengubah Akta

Pendirian

Gambar 74. Halaman Akta — tab Akta Pendirian
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Akan tampil halaman ubah akta pendirian, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Daftar Akta > Ubah Akta Pendirian

O Informast

Data Pelaky Usaha yeng 80" tervenfitas daget dubah secary mandim, tetags seuta™an dats mengat Rathan verfih
dcaber

INFORMASI! AKTA

Noemoe 1290 Tangsal 2022018 -

Ubah data yang

Notarn ooy O

diperlukan

T J Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 75. Halaman Ubah Akta Pendirian

Penjelasan mengenai isian pada halaman ubah akta pendirian,

° Nomor, adalah nomor akta pendirian perusahaan;

. Tanggal Surat, adalah tanggal dari surat akta pendirian perusahaan;
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° Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

pendirian perusahaan;

5.4.1.2. Pemilik
Pada Akta Pendirian, Klik tab Pemilik untuk melakukan tambah, cari, export, export all, ubah dan hapus Pemilik. Lihat

Bab 4.3.1 Pemilik untuk penjabaran lengkap mengenai kelola pemilik

—
Perriia Penguna
Export data Pemilik eoat - Tambah
Pemilik
Tamgel 10 2 s Trw arten
[ oesmna Cari Pemilik

.
B M WA AN CALANN — NEAYCMOA) Wt - LA
Indores e Pt ana Ha us
- Ubah Pemilik [ v | P
mm v ALAMA — W oge
st atess — Pemilik

Merarmpikan T sampel T der T eene smmenc . s

Gambar 76. Halaman Akta Pendirian — tab Pemilik
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5.4.1.3. Pengurus
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Pada Akta Pendirian, Klik tab Pengurus untuk melakukan tambah, cari, export, export all, ubah dan hapus pengurus.

Lihat Bab 4.3.2 Pengurus untuk penjabaran lengkap mengenai kelola pengurus

Permiik

Penguraa

Taegd 30 & e

[_l P IDMLA

Imdredy WH
s NNOMOD PASICH - ARATAMN
L4 -~

Ugrerrp nen T servpel T dan 1 oot

Export data Pengurus

P e Lttt

Ubah Pengurus

e b MALA AN
-

24285388 08200 3 Sep - 30 Nz

o o

Gambar 77. Halaman Akta Pendirian — tab Pengurus

Tambah

Pengurus

Hapus

Pengurus
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5.4.2. Akta Perubahan
Akta perubahan diisi jika terdapat perubahan pada akta pendirian perusahaan. Pada tab Akta Perubahan juga dapat

menambah, mencari, export data, export all data, mengubah, dan menghapus Akta Perubahan.

s £ Tab Akta Perubahan

Gambar 78. Halaman Akta — tab Akta Perubahan
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5.4.2.1. Tambah Akta Perubahan

Untuk menambah akta perubahan klik button m pada akta perubahan. Kemudian tampil halaman tambah

akta perubahan, input data akta perubahan lalu klik simpan untuk menyimpan data

Dafiar Akta 3 Taombah Akta Perubahan

O nformasi

Jha teccapet perbedasn data yang Bersurmber dac LPJK sdathkan ingee bamBal data yang sucah sesual pace SKal

INFORMASI AXTA

T s Tt arerzu A : Pilih Tanggal

ratam Mas can hiomns Klik untuk menyimpan

pR— perubahan v smpan |

Input Notaris

Gambar 79. Halaman Tambah Akta Perubahan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah akta perubahan,
e Nomor, adalah nomor akta perubahan perusahaan;
e Tanggal Surat, adalah tanggal dari surat akta perubahan perusahaan;
e Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

perubahan perusahaan;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Akta

Yekin data o ghan disimpen?

» ) n
¢ F
L 2N
o = S

Gambar 80. Halaman Konfirmasi Simpan Akta Perubahan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

7 — = - =

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 81. Halaman Notifikasi Simpan Akta Perubahan
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5.4.2.2. Export dan Export All

) 5 EXPORT ) W EXPORT ALL
Untuk melakukan export data akta perubahan klik button atau klik untuk export

semua data.

7 R — = - IE

Klik untuk export data

G ot o) a

Gambar 82. Halaman Daftar Akta Perubahan
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Halaman ini menampilkan hasil export data akta perubahan

s Poge Lapont Farmain

Dets

Pevew Vew

List_Als Perubahenales [Protected View] « Macrosoh Excel
Fout POF

and might Be uniate. Ok for more detadls, | [rable (oting |

BEESEEEERES oo vewy

d 5| No

= [ v St Ea— G D | )
Tanggal  Notaris Sumber Data Tanggal Perubshan Terverifikasi / Tidak terverifikasi
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41234 07 Feb 2018 budi ep 20 Feb 2013 Terverificas

S 43525431545 12 Now 2020 Fagryatur Rahmar Lepd 12 Nov 2020 Tidak terverifiac:

610 15Jul 2020 Ali Baba SH ep 20 Agr 2009 Tidak tervarifiias

715 31lan 2019 budl ep 13 Mar 2019 Todak terverifikas:

£ 12345678910 02 Feb 2019 Nrdanti wep 01 Fed 2015 Tedak terverifikas

Gambar 83. Halaman Export Akta Perubahan
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5.4.2.3. Cari Akta Perubahan

Untuk melakukan cari akta perubahan input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button

untuk mengurutkan data.

-y

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin
o — mengurutkan data
._ T
@30
. g x = o)
; a =]

Gambar 84. Halaman Daftar Akta Perubahan
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5.4.2.4. Lihat Detail Akta Perubahan

Klik pada nama akta perubahan untuk melihat detail akta perubahan

(L ELENEIYE]

untuk lihat detail

Gambar 85. Halaman Daftar Akta Perubahan
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Halaman ini menampilkan detail akta perubahan, selain itu Pengguna dapat mengubah data akta perubahan. klik

‘Ubah’ untuk mengubah data akta perubahan

Klik untuk

mengubah data

Akta Perubahan

Gambar 86. Halaman Detail Akta Perubahan
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5.4.2.5. Ubah Akta Perubahan

Klik button “2528 untuk ubah data akta perubahan. Namun mengubah data yang terdapat tanda (o) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

akta perubahan

Gambar 87. Halaman Daftar Akta — tab Akta Perubahan
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Akan tampil halaman ubah akta perubahan, data pemilik dan data pengurus perusahaan. Ubah data yang diperlukan

lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

tab Pemilik

Oafiar Akza 5 U Abta Pervbabon

O nlormas

Dats Polatu Utara parg mece” 1erseefl a3 Sepe SuOe™ MCE S TaAS0L 'R |«

§ NG ST e Twervied e Paed (07 WOt e e Tve T e e Poa e e e e Mttt Fergetaet

L

INFOSIAST AXEA

-
gy
PSSRy  tab Pengurus

(2. 0l

oo m

Gambar 88. Halaman Ubah Akta Perubahan (1)

Klik untuk

mengubah akta

[ LELED
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Daftar Akta 3 Ubah Akta Perubahan

O Informast

Data Pelatu Usa™a yang sudah terverdihan dapat dubeh seca™ mandin, jetaps perutatan dass

dicatut

INFORMASI AKTA

Ubah data yang

diperlukan

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 89. Halaman Ubah Akta Perubahan
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Pemilik
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Klik tab Pemilik untuk melakukan tambah, cari, export, export all, ubah dan hapus Pemilik pada akta perubahan.

Lihat Bab 4.3.1 Pemilik untuk penjabaran lengkap mengenai kelola pemilik

Porniik Pengurna

Export data Pemilik

Tarrgd 30 & ootnl

~ece Mileinee

Merarrp e * sarvpe * S 1 e

[ mesmeas Cari Pemilik

N . T ansasssiu Ubah Pemilik

Gambar 90. Halaman Akta Perubahan — tab Pemilik

Tambah

Pemilik

Hapus

Pemilik



* Dagotuen Burwy/Joss Porsarnh Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Pengurus
Klik tab Pengurus untuk melakukan tambah, cari, export, export all, ubah dan hapus pengurus pada akta

perubahan. Lihat Bab 4.3.2 Pengurus untuk penjabaran lengkap mengenai kelola pengurus

Pemrila Perguras

= = Tambah
Export data Pengurus oo
Pengurus

famgeé 10 & emn Vencanen

(] sammmas Cari Pengurus
" ssnissssiz T aasess Ubah Pengurus Hapus
TS ame

Po e B MASA SAALAM

Pengurus

FUT ATt 2501+ 16 Now

Nera=gika= ! sarmpa. ' da= T eren

Gambar 91. Halaman Akta Perubahan — tab Pengurus
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5.5. SDM
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan Tenaga Administrasi
terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab Tenaga Administrasi
5.5.1. Tenaga Ahli
Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

Tab Tenaga Ahli

Gambar 92. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli



emage Lot an

* goosen Sorwny oss Pormerion Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

5.5.1.1. Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik button m pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah

tenaga ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM > Tambah Tenaga Ahli

O nformast

Sk terdepet perbedan duta yarg Bersumber dan LPIC sdatkan 2put eenBak duts yeng sodeh sescw pacde SBaP

N
Input Data Jons Terage AN . KewsmaInejaraat
Tenaga Ahli N Morre Paogor ewn
oI Aot atan LT N S
(S TR [l
Nogars Termgat be v LY lenpx ahw
Tarvgyel Lol -
R N o Tedepe | 40

Gambar 93. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)



vy

LKPP

e e

ryre " b - [SUSN
rgetees Kat ey Jens P

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Walmae

Ly

Proweat : atoc o NS

Lama Fengal aman serja
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INwalnbhon Abde F . Ivofea meahdon

I; g Klik untuk

menyimpan

Gambar 94. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

Nama, adalah nama tenaga ahli;

Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

Input Data Tenaga
Ahli

Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

Tenaga Ahli ‘Individu WNI’

No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih

Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNI’)
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Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga Ahli
‘Individu WNA’)

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WNA'

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;

Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.
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e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

Yakin data ini akan disimpan?

“ o
Y
| aal v
= == -EIEES

Gambar 95. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 96. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Ahli
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5.5.1.2. Export dan Export All

= Eoat W EXPORT ALL

Untuk melakukan export data tenaga ahli klik button atau klik untuk export semua data.

e = - [=o

Gambar 97. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Gambar 98. Halaman Export Tenaga Ahli
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5.5.1.3. Cari Tenaga Ahli

Untuk melakukan cari tenaga ahli input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button untuk

mengurutkan data.

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Gambar 99. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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5.5.1.4. Lihat Detail Tenaga Ahli

Klik pada nama tenaga ahli untuk melihat detail tenaga ahli

BOIKap  wen s s «

(L ELENEIYE]

untuk lihat detail

Gambar 100. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Halaman ini menampilkan detail tenaga ahli, selain itu Pengguna dapat mengubah data tenaga ahli. klik ‘Ubah’

untuk mengubah data tenaga ahli

""m“"'

- e ey men ey

Klik untuk
mengubah data

Tenaga Ahli

Gambar 101. Halaman Detail Tenaga Ahli (1)
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Gambar 102. Halaman Detail Tenaga Ahli (2)
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5.5.1.5. Ubah Tenaga Ahli

Klik button L2520 untuk ubah data tenaga ahli. Namun mengubah data yang terdapat tanda (L mewe) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

tenaga ahli

Gambar 103. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli
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Akan tampil halaman ubah tenaga ahli, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM > Ubah Tenaga Anli

© Informast

Data Polaby Usaha yang sude® tervenfices dapet dubah secars maendin, 1etaps derubetan dets

dacabut

Mo ~
Jorks Tonaga Ab vy WN . MOWSG A GIaAn ndonesa
Ubah data yang

No. K EPR i .

Middddddiddaate 34 L0444 2244 dia

diperlukan

N SIS K Pt ey I s e Caniend adden
o L e e = PLam— cdasdassiasd
N pats Tergad b Amwticen Sence ® oot Tomea Labe armeris
Tanggael Labie 25031992 -
200 wolamn Wasste v e e SLietiandai
Lrad et o v:' ol NANS LS corra o

Gambar 104. Halaman Ubah Tenaga Ahli (1)
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R

omenes

DY) Jakarta

Teesp

Dokze Tesapan

R Jakara Times (Vo)
| ovis Cvmyd aviar Savya a

T -

Profes Kashban Tesm b Wigrmarna

Klik untuk menyimpan

[ ELED

Ubah data yang

diperlukan

Gambar 105. Halaman Ubah Tenaga Ahli (2)
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5.5.1.6. Hapus Tenaga Ahli

Untuk menghapus tenaga ahli, beri tanda ceklispada tenaga ahli lalu klik button. Data yang terdapat

TERVEMPAS )

tanda XS " tidak dapat dihapus.

G"m ——— ———

Klik untuk menghapus

Tenaga Ahli

Ceklis T Ahli
eklis Tenaga Anll Gambar 106. Halaman Hapus Tenaga Ahli

yang ingin dihapus
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untuk menghapus lebih dari satu tenaga abhli, ceklispada beberapa nama tenaga ahli lalu klik button

8 Hapus yang Dipilih

N B =
. - e ) )
o T —5 - G
o
Ceklis tenaga ahli
oo
yang ingin dihapus
N - - — o>
Ceklis tenaga ahli - 30 200
R R a

yang ingin dihapus

e Klik Hapus yang dipilih

Gambar 107. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Ahli
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus SDM

APAkan angs yakuin untyuk menghapus data ini ?

mm

Gambar 108. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Ahli
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5.5.2. Tenaga Terampil
Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export

data, export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga terampil.

Tambah Tenaga Terampil

Gambar 109. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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5.5.2.1. Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button m pada daftar tenaga terampil. Kemudian tampil halaman

tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM > Tambah Tenaga Terampd

O Informasi

Jia terdapat perbedasn date yang bersurnber dan LPIK sdebhan mput herdak dets yang sudeh sesuin pade SKaP.

Input Data Mrws Ternaga Tesamngdl . B i

Tenaga Yo, M e rewn

Terampil

oo FOS sesehatan

o TS Kenenagebeean
Crmonas

Opsong !

Noepare Terrpen L L e e T

Tangged Labir

Gambar 110. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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v wolamn

Lrmad

Frowwe

R Vepepswdan

Serddebbar Ablw

No. Selepon /46

e bixs

Ky

Mabupaton o

Larma Pongalarman Kons

abum)

readed B e

| & KEMBAL

Klik untuk

menyimpan

Gambar 111. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

Nama, adalah nama tenaga terampil;

Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampilperusahaan;

Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

Tenaga Terampil ‘Individu WNI’

No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda
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memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’)

Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
Terampil ‘Individu WNA’)

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Terampil ‘Individu WNA’

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;
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e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.
e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Terampil

(dl-‘ ’ -fv)x
T i simpen

Gambar 112. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

e u S

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 113. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Terampil
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5.5.2.2.  Export dan Export All

EXROaT AL

Untuk melakukan export data tenaga terampilklik button S atau klik untuk export semua data.

Gambar 114. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Halaman ini menampilkan hasil export data tenaga terampil

Lo _Tomage Tebmag T ane Pronaced Vess]  Moweh Boe

R ] " ——er Dwe Ve v L
— Tk e mesy e Anaew oy
£
o L ¥ o

Senn Tanaga Tovampd gareg R i ol N No 8253 Rerehatan
et WA Loy R TR TR TRYeTY) MLAGL AGL 4 AL AN AETIMMMAM
e AN ke 12Ma eI EIREINEIRREIN Y

v, W e M RIS EIREIR RELA A

Gambar 115. Halaman Export Tenaga Terampil
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5.5.2.3. Cari Tenaga Terampil

Urutkan -
Untuk melakukan cari tenaga terampilinput keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button

untuk mengurutkan data.

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Hasil pencarian

Gambar 116. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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5.5.2.4. Lihat Detail Tenaga Terampil

Klik pada nama tenaga teknis untuk melihat detail tenaga terampil

:.-_Mn e aln

(L ELENEIYE]

untuk lihat detail

Gambar 117. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Halaman ini menampilkan detail tenaga terampil, selain itu Pengguna dapat mengubah data tenaga terampil. klik

‘Ubah’ untuk mengubah data tenaga terampil

Klik untuk

mengubah data

Tenaga Terampil

Gambar 118. Halaman Detail Tenaga Terampil (1)
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Gambar 119. Halaman Detail Tenaga Terampil (2)
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5.5.2.5. Ubah Tenaga Terampil

Klik button "2 untuk ubah data tenaga terampil. Namun mengubah data yang terdapat tanda (e v ) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

= o=

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data tenaga

terampil

Gambar 120. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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Akan tampil halaman ubah tenaga terampil, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM > Ubah Tenaga Terampdl

© Informau

Data Pelskyu Usaha yang sude® tervertfikan dapat dubah secass mandin, tatapi penta®

dcabet

TR S Ubah data yang
diperlukan

Jeris Terage Terargd ndody WNA . I e L ] -

e ddidddlddiiiiiid :‘]W“ " adddiadi iadd il

No. BPIS sesohetan Sailhe 48 alha Ba Mo 8575 sevomagaeeriaan

P PEFLAFRLALA S prabuti &G4 <4

Nonjata Tetryeet labo 1_19_ » . "ot teenpat Labw srer ks

1angod Labw -

03w

N J
Sorés Wckaeran Nanra ' e HeTestaials

Gambar 121. Halaman Ubah Tenaga Terampil (1)
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Ubah data yang
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Gambar 122. Halaman Ubah Tenaga Terampil (2)
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5.5.2.6. Hapus Tenaga Terampil

Untuk menghapus tenaga terampil, beri tanda ceklispada tenaga terampillalu klik button. Data yang

terdapat tanda Lo Smvmseel) tidak dapat dihapus.

Bap oo wmsen s -

Ceklis Tenaga Terampil

s Klik untuk menghapus
Yang ingin dihapus

Tenaga Terampil

Gambar 123. Halaman Hapus Tenaga Terampil
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untuk menghapus lebih dari satu tenaga terampil, ceklispada beberapa nama tenaga terampil lalu klik button

8 Hapus yang Dipilih

T — = - e
=3 LT —
— - ==
:’ ............. ~" —— o -
Ceklis Tenaga Terampil T;*“““' - O~ ,‘; 2 (sae]. |
yang ingin dihapus i i
ey R eas ] ]
Ceklis Tenaga Ahli : e oL S ens].
yang ingin dihapus _ i}

T Pilih Hapus yang dipilih

Gambar 124. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Terampil
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus SDM

Aakan anda yakon untok menghupes data i 7

uu

Gambar 125. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Terampil
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5.5.3. Tenaga Administrasi
Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi, atau menghapus tenaga administrasi.

Tambah Tenaga

Administsrasi

Gambar 126. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi
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5.5.3.1. Tambah Tenaga Administrasi

Untuk menambah tenaga administrasi klik button mpada daftar tenaga administrasi. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SOM > Tambah Tenaga Administrasi

O Informas!

Jica terdapet perbedaan deta yang bersumber dan LPJK sdabkan input kembak data yang suca™ sesua pada S

Input Data
Tenaga o
Administrasi S it Adtidiad B PNTCTRE gy,
N Momer Paspor NOwWe
o 0598 Mepshwsan "o, BE0% Ressragabenase
AN Cypmams
NG tempss L . SabMots Termpat bl
OB e
R o Tehigen /40

Gambar 127. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)
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Input Data Tenaga

Administrasi
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,

e Nama, adalah nama tenaga administrasi;

Gambar 128. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Klik untuk m

menyimpan

e Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda

memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’)
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Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis
Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’)

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.



. 4 Lemhags Lt
e

G taw rt Parar o
7

LKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Administrasi

. S
¢
{ Luatll , -“-vx
o= IR

Gambar 129. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

.—-n harvan b

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 130. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Administrasi
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5.5.3.2. Export dan Export All

Untuk melakukan export data tenaga administrasi klik button " atauklik ™" untuk export semua

data.

u‘.m P — [ oucann n; O ian -

k Klik untuk export data
— =3

Gambar 131. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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Halaman ini menampilkan hasil export data tenaga administrasi
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Gambar 132. Halaman Export Tenaga Administrasi
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5.5.3.3. Cari Tenaga Administrasi

Untuk melakukan cari tenaga administrasi input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button

Uruthkan -
- untuk mengurutkan data.

P P — B — Tk

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Gambar 133. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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5.5.3.4. Lihat Detail Tenaga Administrasi

Klik pada nama tenaga administrasi untuk melihat detail tenaga administrasi

G o e = ==

-

(L ELENEIYE]

untuk lihat detail

Gambar 134. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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Halaman ini menampilkan detail tenaga administrasi, selain itu Pengguna dapat mengubah data tenaga administrasi.

klik ‘Ubah’ untuk mengubah data tenaga administrasi

Klik untuk mengubah

data Tenaga

Administrasi

Gambar 135. Halaman Detail Tenaga Administrasi (1)
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Gambar 136. Halaman Detail Tenaga Administrasi (2)
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5.5.3.5. Ubah Tenaga Administrasi

Klik button L4528 untuk ubah data tenaga administrasi. Namun mengubah data yang terdapat tanda (e v )

dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

[ o n‘ S

Klik ‘Ubah’ untuk
mengubah data

tenaga administrasi

Gambar 137. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi
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Akan tampil halaman ubah tenaga administrasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SOM > Ubah Tenaga Administrasi

O nformas

Data Polaku Usaha yang sudah terverfibas dapat Sudah secara mandn, 1ecapi perubanan dat

dcabat

Jeten Tera AdTereaiae

LRl

o RS Mesohatan
£ pansn

NOGS Temgat b

Tarvgpel Labw

Jeren kolunmn

M aavan

Indnidu WN

12325679012

245 sLsdnan
adatadadnets

Ertrea

203195

Warsta

als

N

No. PSS Meteragaiorfaan
e

Mota Tormpat Laber

No. Telepon /16

Indonesa

Jaldaldiie

Ubah data yang

diperlukan

Gambar 138. Halaman Ubah Tenaga Administrasi (1)
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Gambar 139. Halaman Ubah Tenaga Administrasi (2)

Ubah data yang

diperlukan
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5.5.3.6. Hapus Tenaga Administrasi

Untuk menghapus tenaga administrasi, beri tanda ceklis pada tenaga administrasi lalu klik button. Data

T

yang terdapattanda ~~ ‘' tidak dapat dihapus.

Ceklis Tenaga

Klik untuk menghapus
Administrasi
Tenaga Administrasi

Gambar 140. Halaman Hapus Tenaga Administrasi
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untuk menghapus lebih dari satu tenaga administrasi, ceklispada beberapa nama tenaga administrasi lalu klik

putton I NEERFEEETY

Ceklis tenaga

administrasi yang

Ceklis tenaga
ingin dihapus

Pilih Hapus yang dipilih
e i Hepus yang i

Gambar 141. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Administrasi

administrasi yang

ingin dihapus
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus SDM

Apekah ands yakin untuk menghepus data i 7

Gambar 142. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Administrasi
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5.6. Pengalaman
Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

GGy wou' s = — =

Gambar 143. Halaman Pengalaman



5.6.1. Tambah Pengalaman

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Untuk menambah pengalaman klik button mpada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah

pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan selanjutnya.

Input Data

Detail

Pengalaman

Pengalaman > Tambah Pengalaman

O Informass

o Lokasi Pekerjaan o Instansd & SOM

1. Jous terdaput perbeciann dets yang becsurmber dan LPIK sdathes mput kaenbak dets yang sudeh sesusi pads SKaP.

2. Bagy Pelaky Usada yeng memdic KBL! 2017 sdsian mensmbahitan Pesgeleman bary, pla melstuican pengubathan KBL pede Peegalarmes yang
tervecfhan maka status tecverfitas pads Pergalaman tersebut skan teccabut

3 Gurakan fitur Can SOM pica SDM sudah Anda tambahkan pads Halaman SOM

DETAIL PENCALAMAN

M bontra

Owraw Pelbzanaan
oresa deda

gl sech teowma
CCmC]aan
s

ategort Deheriamn —

Momor Korerah

Ouran Felhaanas
bontok e !

Wiy Norersk Rg!

fonercme Pokerjaen

Gambar 144. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (1)
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Input Data

Detail
Uratan Pobegaon
g

Pengalaman

Klik jika ingin
Suing Unghup Prbegesn menghapus kolom
Cpser

klasifikasi bidang

Pilih tipe dan deskripsi klasifikasi bidang usaha

adasy raiaeg tengdess

SBU Konstruks . AR Perencansan Arsaestur

Klik untuk tambah Klasifikasi o o )
Klik ‘Berikutnya

Bidang Usaha (optional) R v

selanjutnya

Gambar 145. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (2)
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Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button ‘Berikutnya’ untuk

melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

Pengalaman  » Tambah Pengalaman

© Informast

1. Jia wedapat perbedaan deta yang bersumber dasl LPIK sdathan input kembal deta yang sudeh sesuai pada SBOP.

2 Bag Pelaios Usahs yeng memiliki KELI 2017 sdakan menambaehban Peageleman bera jha melskukan pengubahan KBLI pede Pengalamaen yeng
terverfibas. maka staten terverthas pada Pengalamen tersebut akan tercabut

3. Gunakan fitur Cas SDM jica SDM sodad Anda tambahian pada Halamas SOM

Input Data
Lokasi LOKASI PEXKERIAAN
Pekerjaan proe
Negars
e ¢ Sabrup menNoce

m Klik ‘Berikutnya’

untuk menuju step

Gambar 146. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 2

selanjutnya




Pada tahap 3, tentang instansi, input data yang diperlukan.

Input Data

Instansi

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Pengalaman 3 Tambah Pengalaman

° Detail Pengalaman ° Lokasi Pekecjasn

© Informast

1. Jia terdapet perbecasn data yang bersumber dan LK sdahkan npet kembad data yang sudah sesva pads S¥aP.

2 Bap Pelaku Usaha yang memish KBL) 201 7 mlakan menambahkan Penga‘aman banu pta melakuban pengubahan KBL pada Pengalaman yang
terverfhasi Mmaka status terverdiias pada Pengalaman tersebot alkan tercabut

3. Gunekan fitwr Can SOM pha SOM scdeh Ande tlembehhes pads Halaman SDM

INSTANS)

v iyt e

Semorsrger
“paons

Mg irot e

MabuprenXots

Gambar 147. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (1)
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SOM

L] 3 520

Scorglulotleoren

¢ STBCLUMNYA
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A NN ) ALRAY

Klik untuk

Nodeta e

menambah SDM

Klik untuk

menyimpan

Gambar 148. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (2)
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Cari SDM

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Klik button untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin ditambahkan

lalu klik ‘Simpan’

Ceklis SDM yang

ingin ditambahkan

€ Informas

SOM yung tercantum & srn edelat SOM yesg sodeh S-nputhan pads Halarman SOM

P NIUTA NIPCA

Teraza ah SDRTAGUNG

Maramgkas ' campa 1028 13 erer

R e B s L

Klik simpan untuk

menambah SDM

Gambar 149. Halaman Cari SDM
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

¢ Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

e Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;

e Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

e Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan,
bersifat opsional;

e Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

o Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

e Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

e Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

¢ Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

e Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

e Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

e Propinsi, adalah alamat propinsi dari lokasi pekerjaan;

e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

e Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

¢ Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;
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e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan mengenai pekerjaan yang dilaksanakan, bersifat opsional

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengalaman

‘o f A
[ o ) v s |

Gambar 150. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

— n D

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 151. Halaman Notifikasi Simpan Pengalaman
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5.6.2. Export dan Export All

) # EXPORT ) W EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk export semua data.

g — B — I

Klik untuk export data

-~ A -——— - -
" a oo

Gambar 152. Halaman Daftar Pengalaman
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Gambar 153. Halaman Export Pengalaman
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5.6.3. Cari Pengalaman

Urutkan -
Untuk melakukan cari pengalaman input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button untuk

mengurutkan data.

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Hasil pencarian

Gambar 154. Halaman Daftar Pengalaman
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5.6.4. Lihat Detail Pengalaman

Klik pada nama pengalaman untuk melihat detail pengalaman

(L ELENEIYE]

untuk lihat detail

Gambar 155. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan detail pengalaman, selain itu Pengguna dapat mengubah data pengalaman. klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data pengalaman

Klik untuk mengubah

o data Pengalaman

———— e - e
A -

- —— L L

WA TANY LOSAR DERE BN

e —

Gambar 156. Halaman Detail Pengalaman
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5.6.5. Ubah Pengalaman

{ v IR AN ]

Klik button L2 untuk mengubah pengalaman. Namun mengubah data yang terdapat tanda -~ “  dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

e — “ Ll

Klik ‘Ubah’ untuk
mengubah data

Pengalaman

Gambar 157. Halaman Pengalaman
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Akan tampil halaman ubah pengalaman, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Pengalaman 3 Ubah Pengalaman

O nformas!

1. Dana Pelaicu Usaha yang sudah terverifihas depat dubah secarns mandet tetapi perubahan dats mangat Dathas venfinasi torhadap data tersebu
dcabet

2 Bagi Pelaky Usaha yang memsiki KEL) 2017 sdakan merambabkan Pengalemas baru. yka melsiucan pengebehan KEL| pads Pengalaman yang
tervenfitas, maka status terverrfian pada Pengataman tersedut akan tescabut
3 Gunaian frur Can SOM pa SOM sedeh Anda tamdahian pada Halaman SOM

DETAIL PENCALAMAN

[T Y sergadas- zards Nodvew oA IGSsLARuses vy

Cne i Owladrnanaan P - Thet ani Dnlabrariawn -

e sh DAL Al o Sorrtrah AR o PR

Targgal Serah Tortma

ioer o 3112030 - Soly monersh 2p) 3 639 00008

R R

Kabeng ot D) aan E.A.-; X Tornentane rehanaon 108 Ubah data yang

diperlukan

320 pekanasn dar kostrak pekenaas tacang

Un iy Dnbrfaan
Oy’

S0 A0S vty | Apeap pehenee
Iong Linghup |ohonaan
Lpoona

Gambar 158. Halaman Ubah Pengalaman (1)
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Gambar 159. Halaman Ubah Pengalaman (2)

Ubah data yang

diperlukan
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Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 160. Halaman Ubah Pengalaman (3)
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Ubah data yang

diperlukan
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5.6.6. Hapus Pengalaman

Untuk menghapus pengalaman, beri tanda ceklis pada nama pengalaman lalu klik button. Data yang terdapat

T

tanda ~~ " tidak dapat dihapus.

Ceklis pengalaman Klik untuk menghapus

pengalaman

yang ingin dihapus

Gambar 161. Halaman Hapus Pengalaman
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untuk menghapus lebih dari satu pengalaman, ceklis pada beberapa nama pengalaman lalu klik button

B8 Hapus yang Dipilih

Ceklis pengalaman

yang ingin dihapus

Ceklis pengalaman

yang ingin dihapus

B e

[ & i o] Pilih Hapus yang dipilih

B

B -
-

o

- -

Gambar 162. Halaman Hapus Beberapa Pengalaman
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Pongalaman

ARKAN Anca yakin unmuk menghapus data ini ?

R a -

Gambar 163. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman
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5.7. Peralatan
Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah, menghapus peralatan.

Gambar 164. Halaman Peralatan Perusahaan
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5.7.1. Tambah Peralatan

Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Untuk menambah peralatan klik button m pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Input Data

Peralatan

yang ingin

ditambahkan

Peralstan

> Tambah Peralatan

O Informasl

Jica terdapes pebedasn deta yeng bensumder dan LPAC slahian mgut bembal deta pang sudah sesual pede SIKaP

Marvis oradat o \ama Sweatan

gt

TP rerrdasitan

{chan Soharag

el . ‘o

R e = :4:-.0;‘ — 3 e ke
Seterang mn

o

[ ¢ om Klik untuk

menyimpan
Gambar 165. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

e Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional;

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

e Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Peralatan

Yalon data mi akan dsimpan?

] W—

Gambar 166. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

P P = — =

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 167. Halaman Notifikasi Simpan Pengalaman
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5.7.2. Export dan Export All

) " EXPORT ) W EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button atau klik untuk export semua data.

u"“‘. owrse RO — 1::“ ;-:-t

—

. — KIik untuk export data

Gambar 168. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan
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Gambar 169. Halaman Export Peralatan
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5.7.3. Cari Peralatan

Urutkan -
Untuk melakukan cari peralatan input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button untuk

mengurutkan data.

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Hasil pencarian

Gambar 170. Halaman Daftar Peralatan
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5.7.4. Lihat Detail Peralatan

Klik pada nama peralatan untuk melihat detail peralatan

(L ELENEIYE]

untuk lihat detail

Gambar 171. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan detail peralatan, selain itu Pengguna dapat mengubah data peralatan. klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data peralatan

Klik untuk mengubah

data Pengalaman

Gambar 172. Halaman Detail Peralatan
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5.7.5. Ubah Peralatan

Klik button L untuk mengubah peralatan. Namun mengubah data yang terdapat tanda (e v ) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

Peralatan

Gambar 173. Halaman Peralatan
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Akan tampil halaman ubah peralatan, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Peralatan > Ubah Peralatan

© Informanl

Dana Pelaky Usaha yang sudah tervenfitas: dapet uban secara mand

Narrea Porsd et o Truch

' Irrieh
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- ok Koperndian

aalt I¥ % S

Ubah data yang

Boaan

8 L

diperlukan

S parow ar

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 174. Halaman Ubah Peralatan



* Snegoteen Sowrg ose Porseritsn Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

5.7.6. Hapus Peralatan

Untuk menghapus peralatan, beri tanda ceklis pada nama peralatan lalu klik buttonm. Data yang terdapat tanda

et

R " tidak dapat dihapus.

BSap wove  wmn s -

Ceklis peralatan Klik untuk menghapus

peralatan

yang ingin dihapus

Gambar 175. Halaman Hapus Peralatan
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untuk menghapus lebih dari satu peralatan, ceklis pada beberapa nama peralatan lalu klik button .

(i s e e T
i < o]0 ]
s (] « — |
[ _____I» .

N o - [ o — |

Ceklis peralatan . - ——
yang ingin dihapus X =

e ; B s [woe] o]

Ceklis peralatan TR - B o=
yang ingin dihapus  ti— Pilih Hapus yang dipilih

i U S .

Gambar 176. Halaman Hapus Beberapa Peralatan
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Poralatan

-

Apakan anda yaun umuk mengnapus data in

mm

Gambar 177. Halaman Konfirmasi Hapus Peralatan
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5.8. Pajak
Menu ini digunakan untuk mengelola data laporan pajak. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, melihat detail pajak, mengubah, menghapus laporan pajak.

Boap = s s - [ o =1o-a-

Gambar 178. Halaman Pajak
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5.8.1. Tambah Pajak

Untuk menambah laporan pajak klik button m pada daftar pajak. Kemudian tampil halaman tambah pajak,

masukkan data pajak lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Pajok > Tambah Pajak

© Informas!

Input Data

Jica 10rdapat perbedasn duts yang bersurrer dan LPJK silahian opot hembal duts yusg sudeh sesus pade SKaP.

Pajak yang

ingin Joria Laporan Pujsh T Tarumae : M Pupil @ Teu Tabon Macs

ditambahkan

Nomce Bk Penerrmasn S Nzeir Burt Peremrmse~ Sure Tanggal Bukt) Penermaas Surat Tergsel Buks Ferermaen Sun

pu—— Klik untuk

menyimpan

Gambar 179. Halaman Tambah Laporan Pajak

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pajak,
e Jenis Laporan Pajak, adalah jenis pajak yang akan dilaporkan;

e Masa Pajak, adalah jangka waktu pelaporan pajak;
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e Nomor Bukti Penerimaan Surat, adalah nomor bukti penerimaan surat;

e Tanggal Bukti Penerimaan Surat, adalah tanggal bukti penerimaan surat;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pajak

ldl.‘ ’ -‘-v‘A
0 i

Gambar 180. Halaman Konfirmasi Simpan Laporan Pajak
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 181. Halaman Notifikasi Simpan Pajak
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5.8.2. Export dan Export All

) ) " EXPORT ) W EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pajak klik button atau klik untuk export semua data.

BSaP wwre  wm srirun - [ n;‘--.

—

. —_— L Klik untuk export data

Gambar 182. Halaman Daftar Pajak
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Halaman ini menampilkan hasil export data pajak

C ol R O B e B T
- e g med R Dwe Vome v L L
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1097 T Thmaow 40t X T 08 MO0 Terver fas

T L PP TN Wiee X500 Tobwman |5 2200) W Age X048 Terverfaas

) ST Tehrn ORI NI e 19 dpr 200 ToPwman [12907) 18 dpr X000 Terverfm

4 91 Tevaran 12 ohwm 2000 5 Ve i Tobwman (12000 L) Ve 0010 Terver fuas
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& W1 thonan sty 21 eow 2000 Tahonan | 2008) L) Now 2000 Tacdak tarver s
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Gambar 183. Halaman Export Pajak
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5.8.3. Cari Pajak

Untuk melakukan cari data pajak input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button untuk

mengurutkan data.

Input keyword untuk

melakukan pencarian

Klik jika ingin

mengurutkan data

Hasil pencarian

Gambar 184. Halaman Daftar Pajak
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5.8.4. Lihat Detail Pajak

Klik pada nama pajak untuk melihat detail pajak

Klik pada nama

untuk lihat detail

Gambar 185. Halaman Daftar Pajak



* e e e o Panduan Penggunaan SIKaP 2.0

Halaman ini menampilkan detail pajak, selain itu Pengguna dapat mengubah data pajak. klik ‘Ubah’ untuk mengubah

data pajak

Klik untuk mengubah

data Pengalaman

Gambar 186. Halaman Detail Pajak
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5.8.1. Ubah Pajak

Klik button L2 untuk mengubah laporan pajak. Namun mengubah data yang terdapat tanda (o vews) dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

Klik ‘Ubah’ untuk
mengubah data

laporan pajak

Gambar 187. Halaman Pajak
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Akan tampil halaman ubah pajak, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Pajak » Ubah Pajak

O Informas!

Data Pelaku Usaha yong sudah terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan dats

dhecabut

Jersts Lapotan Pagak SPT Tadunan \ Msa Fragan @ Tahunan <220 Ubah data yang

diperlukan

Nomor Bohll Porerimasn Sor st 23223213 Tarvygal Bukll Penermmasn Surat 21082020

Klik untuk

perubahan

Gambar 188. Halaman Ubah Pajak
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5.8.2. Hapus Pajak

Untuk menghapus pajak, beri tanda ceklispada nama pajak lalu klik button. Data yang terdapat tanda

(o rmovmin) tidak dapat dihapus.

Klik untuk menghapus

Ceklis pajak yang ey " T s-amuus pajak

ingin dihapus

Gambar 189. Halaman Hapus Laporan Pajak
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untuk menghapus lebih dari satu pajak, ceklis pada beberapa nama pajak lalu klik button .

S m‘ i

Ceklis pajak yang  |——
ingin dihapus oo

0 a8 sone

Ceklis pajak yang

ingin dihapus e Pilih Hapus yang dipilih
——— 0

Gambar 190. Halaman Hapus Beberapa Laporan Pajak
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Pajak

Apakan anda yakon untuk menghapus data ini ?

Gambar 191. Halaman Konfirmasi Hapus Pajak
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5.9. Pesan Masuk
Menu Pesan Masuk digunakan untuk melihat pesan yang masuk ke dalam inbox (pesan masuk) Pelaku Usaha. pilih

dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih pesan masuk untuk mengakses pesan masuk.

Pilih Pesan Masuk R

Klik Judul untuk lihat T e e —

detail pesan

Gambar 192. Halaman Pesan Masuk
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5.9.1. Detail Pesan

Klik judul yang ada di daftar pesan untuk melihat detail pesan.

Pesan Masuk 5 Detad Pesan Masuk

& Undangan Tender Cepat Paket Lisensi Big Data irma 10 juni IT Plan 10 juni 2019 (17424999)

0 3056201010357

Cemgem = he™ servpessr bebes berdasaas foe DoVashes 1) sude® Bovders roviier ey A bes 3907 seraaetee” Secdre drrrishen mement et hue e
yars 3vde” derackan sk Poige P ram Prruastes L3290 kam mdarg ok meng it temde pedis sobkrt pokT-sac setege bers

Narna Paket  Lasrs S Dote omg 00 jond 1T Pe 10 o 2016
Iretarss  Lambags et alar Sergadast Baarg/Jazs Semeretat

Lo B L

URL Pengumemar Terder = anhenisoe Sop 30.a0 earg " Tilie9 pergumumanieang o s ge
Pada pesan masuk berisi link
Sroret Gualfinns | eop coton besels, shaplder short 34 shorpee Sogtor ‘=1 TE02 3370 ¢ addreny=" T D 00 I

RIS 358D 3 FETEETAAT LI.AND SLCEN MEnIINE £ACH TETIET PAEET POKRT AT TASADLT TG FATLEAT IS LauTans B Surdang u ntu k mellhat Sya rat kuallflkaS|
(AR 4 AG AR e B AS PETEL AR P WA R RN)R (SRR e LT SRS ale @ pr ) AN ETetaph an Geda ap Aas 355E

e dan URL pengumuman tender

o Felahy Usahe rang shar doerlans. aeh Suks Tered bar pefe Spieas STEE afeiet dete Prahy Useha yan) sotfab e i sanart bualfhan gen Dobmen
Fer~.iran Toinumer Yender reng 3udet 2ourt oet Poigg Pemihes
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Gambar 193. Halaman Detail Pesan
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5.10. Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha. Sebagai
contoh, Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi undangan tender berdasarkan kota

domisili Pelaku Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih preferensi untuk mengubah preferensi.

Gambar 194. Halaman Preferensi Undangan Tender
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5.10.1. Ubah Preferensi

Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah data yang

diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

Preferenst > Ubah preferensi

Lokas! Pekerjaan
Nasicnal 2 Pilih Lokasi Pekerjaan
Jents Pekeraan

Pergadaa~ 8arang

Pekeriaan onstrsi Pilih Jenis Pekerjaan

Jase Laregs

) D

Gambar 195. Halaman Ubah Preferensi
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6. Keluar dari Aplikasi

Untuk keluar dari aplikasi SIKaP, pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas, kemudian pilih Logout.

Gambar 196. Halaman Keluar dari Aplikasi
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